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KATA PENGANTAR 

 

Puji dan Syukur kami panjatkan kepada Tuhan Yang Maha Esa, karena hanya atas limpahan 

berkat dan rahmat karuniaNya maka kami, Dinas Komunikasi dan Informatika Bidang Persandian 

dan Statistik Kabupaten Semarang dapat menuntaskan Buku Pedoman dengan judul ñPetunjuk 

Teknis Penyusunan Rekomendasi Statistik dan Metadata Statistik Tahun 2023ò. 

Penyusunan Buku Pedoman ini bertujuan guna membantu produsen data seluruh OPD dalam 

lingkungan Pemerintah Kabupaten Semarang dalam pembuatan metadata statistik, dan 

rekomendasi statistik supaya data statistik sektoral yang dihasilkan lebih relevan, akurat, tepat 

waktu, mudah dijangkau, mudah ditafsirkan serta konsisten, sehingga pada akhirnya dapat 

digunakan untuk bahan perencanaan serta dalam pengambilan kebijakan bagi Pemerintah 

Kabupaten Semarang. 

Buku Pedoman ini dapat tersusun atas bantuan dari berbagai pihak dalam penyusunannya, serta 

berkat saran dan masukan yang telah diberikan. Kami menyadari bahwa penyusunan Buku Petunjuk 

Teknis Pembuatan Rekomendasi Data dan Metadata Statistik oleh Dinas Komunikasi dan 

Informatika Bidang Persandian dan Statistik Kabupaten Semarang ini masih jauh dari kata 

sempurna. Oleh sebab itu, kami terbuka untuk menerima berbagai kritik dan saran yang 

membangun guna memperbaiki kekurangan yang terdapat dalam buku ini. Kiranya Buku Pedoman 

ini dapat member manfaat bagi seluruh Perangkat Daerah dan juga masyarakat. 
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PENDAHULUAN 

 

I. Latar Belakang 
 

Dalam Satu Data Indonesia terdapat Forum yang berisi beberapa Badan dan Dinas yang 

memiliki peran dan fungsinya masing-masing. Forum Satu Data Kabupaten Semarang 

memiliki Badan Perencanaan, Riset dan Inovasi Daerah (Bapperida) sebagai Sekretariat, Badan 

Pusat Statistik (BPS) dan Dinas Pekerjaan Umum (DPU) sebagai Pembina Data, Dinas 

Komunikasi dan Informatika (Diskominfo) sebagai Walidata, Bagian Organisasi dan Bagian 

Tata Pemerintahan sebagai Walidata Pendukung, serta Organisasi Perangkat Daerah lainnya 

berperan sebagai Produsen Data. 

Selain memiliki sebuah forum, Satu Data Indonesia juga mempunyai prinsip sebagai berikut : 

 1. Standar Data : standar yang mendasari data tertentu 

 2.   Interoperabilitas : kemampuan data untuk dibagipakaikan antar sistem elektronik 

    yang saling berinteraksi 

 3. Metadata : informasi dalam bentuk struktur dan format yang baku untuk 

menggambarkan data, menjelaskan data, serta memudahkan 

pencarian, penggunaan, dan pengelolaan informasi data 

 4. Kode Referensi : tanda berisi karakter yang mengandung atau menggambarkan 

makna, maksud, atau norma tertentu sebagai rujukan identitas 

data yang bersifat unik 

Pada Undang ï undang Republik Indonesia Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik 

telah ditekankan bahwa Badan Pusat Statistik merupakan lembaga yang diberi tugas dan 

tanggung jawab terhadap penyelenggaraan statistik di Indonesia. Penjelasan UU RI Nomor 16 

Tahun 1997 Pasal 17 Ayat 4 memaparkan : 

1. Kewajiban instansi pemerintah untuk memberitahukan kepada BPS sebelum 

menyelenggarakan statistik; 

2. Kewajiban instansi pemerintah yang menyelenggarakan statistik untuk mengikuti 

rekomendasi BPS; dan 

3. Kewajiban instansi pemerintah untuk menyerahkan hasil penyelenggaraan statistik 

kepada BPS. 

Kewajiban di atas dimaksudkan untuk menghindari terjadinya duplikasi dalam 

penyelenggaraan kegiatan statistik, mendorong data statistik yang dihasilkan secara teknis 
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dapat dipertanggungjawabkan, serta mengurangi keraguan konsumen data atas beberapa sajian 

jenis data yang sama tetapi angkanya berbeda. Pemberitahuan rencana penyelenggaraan survei 

statistik sektoral maupun kompilasi produk administrasi disampaikan kepada BPS dalam 

bentuk pengisian Formulir Rekomendasi Kegiatan Statistik Sektoral. 

Seiring dengan perkembangan teknologi dan informasi, pemberitahuan rencana 

penyelenggaraan kegiatan statistik baik yang dilaksanakan dengan cara survei maupun 

kompilasi produk administrasi dapat dilakukan baik secara online melalui aplikasi Romantik. 

Romantik sendiri merupakan singkatan dari ñRekomendasi Kegiatan Statistikò, salah satu 

aplikasi layanan BPS yang digunakan oleh instansi pemerintah dalam memberitahukan 

rancangan kegiatan statistik ke BPS dan kemudian memperoleh rekomendasi dari BPS. Instansi 

pemerintah yakni sebagai pemohon rekomendasi dapat membuat akun PST (Pelayanan 

Statistik Terpadu) BPS. 

Peraturan Presiden No.39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia menyebutkan bahwa 

data yang dihasilkan oleh produsen data harus dilengkapi dengan standar data dan metadata. 

Standar data adalah standar yang mendasari data tertentu meliputi konsep, definisi, klasifikasi, 

ukuran dan satuan. Metadata adalah informasi dalam bentuk struktur dan format yang baku 

untuk menggambarkan data, menjelaskan data, serta memudahkan pencarian, penggunaan, dan 

pengelolaan informasi data. 

Standar data statistik dan metadata statistik mempunyai sebuah keterkaitan yaitu 

produsen data terlebih dahulu memeriksa ketersediaan standar data statistik dan mengajukan 

usulan standar data statistik. Setelah itu tugas Walidata untuk memeriksa usulan standar data 

statistik. Kemudian pembina data akan melakukan peninjauan standar data statistik dan 

langkah berikutnya adalah menetapkan standar data statistik. Produsen data bertugas untuk 

melakukan pengumpulan data menerapkan standar data statistik. Produsen data akan 

menyajikan data dengan menerapkan standar data statistik serta mengambil standar data 

statistik untuk melakukan input metadata statistik. Selanjutnya tugas Walidata yaitu 

menyebarluaskan data dengan menerapkan standar data statistik dan metadata statistik. 

Undang-undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik mengamanatkan bahwa statistik 

diarahkan untuk mendukung pembangunan nasional serta mewujudkan dan mengembangkan 

Sistem Statistik Nasional (SSN) yang andal, efektif, dan efisien. SSN diwujudkan melalui cara 

membentuk tatanan yang terdiri atas unsur-unsur yang secara teratur saling berkaitan sehingga 

membentuk totalitas dalam penyelenggaraan statistik. Dalam SSN diharapkan agar semua 

pihak mampu menyelenggarakan kegiatan statistik, mulai dari identifikasi kebutuhan, 

perancangan, implementasi, pengumpulan, pengolahan, analisis, diseminasi, hingga evaluasi. 
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Sebagaimana telah tertuang dalam Keputusan Kepala Badan Pusat Statistik Nomor 5 Tahun 

2000 tentang Sistem Statistik Nasional, aspek Koordinasi, Integrasi, Sinkronisasi, dan 

Standardisasi (KISS) dilakukan oleh Badan Pusat Statistik (BPS) dengan seluruh 

penyelenggara kegiatan statistik guna memenuhi kebutuhan statistik. 

Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia menyebutkan bahwa 

setiap penyelenggaraan statistik harus disertai dengan informasi dalam bentuk struktur dan 

format yang baku untuk menggambarkan penyelenggaraan statistik. Informasi tersebut 

dituangkan dalam bentuk metadata. 

BPS selaku inisiator dalam KISS dan pembina data dalam Satu Data Indonesia (SDI) 

memiliki kewenangan untuk menetapkan struktur dan format yang baku dari metadata serta 

mengelola metadata tersebut. Metadata meliputi metadata kegiatan, metadata variabel, dan 

metadata indikator. Metadata kegiatan memuat informasi yang menggambarkan tahapan 

penyelenggaraan kegiatan statistik. Metadata variabel memuat informasi mengenai variabel, 

sedangkan metadata indikator memuat informasi tentang indikator. 

Dalam rangka mengelola metadata, BPS melakukan inventarisasi metadata. Inventarisasi 

tersebut dilakukan dengan  menggunakan Formulir Metadata Statistik. Formulir tersebut terdiri 

atas Metadata Statistik-Kegiatan (MS-Keg), Metadata Statistik-Variabel (MS-Var), dan 

Metadata Statistik-Indikator (MS-Ind). Guna memudahkan pemahaman dan pengisian 

mengenai formulir-formulir data tersebut, BPS menyusun Pedoman Metadata Statistik yang 

memuat mekanisme penghimpunan metadata dan tata cara pengisian Formulir Metadata 

Statistik yang kemudian dituangkan dalam buku pedoman ini. 
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II.  Tujuan Dasar Penyusunan Pedoman Rekomendasi Statistik dan Metadata 

Statistik 

 

Berdasar pada Peraturan BPS No. 5 Tahun 2020, guna sebagai acuan pelaksanaan dan 

pedoman pengelolaan metadata statistik serta mendukung Sistem Statistik Nasional (SSN) dan 

Satu Data Indonesia (SDI), maka dipandang perlu menyusun petunjuk teknis dalam 

pengelolaan metadata statistik. Adapun tujuan dasar penyusunan pedoman metadata statistik 

adalah: 

a. Mendukung perwujudan Sistem Statistik Nasional yang andal, efektif dan efisien 

b. Menjelaskan mekanisme penghimpunan metadata kegiatan, variabel dan indikator 

c. Menjelaskan tata cara pengisian Formulir Metadata Statistik Kegiatan (MS-Keg), 

Metadata Statistik Variabel (MS-Var), dan Metadata Statistik Indikator (MS-Ind) 
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REKOMENDASI STATISTIK 

I. Alur Mekanisme Rekomendasi 

Rekomendasi kegiatan statistik dilaksanakan dengan mekanisme sebagai berikut : 

1. Perangkat Daerah mengajukan rancangan kegiatan statistik ke BPS, melalui Romantik 

Online dengan mengisi formulir rancangan kegiatan statistik. 

2. Petugas layanan BPS melakukan pemeriksaan terhadap formulir rancangan kegiatan 

statistik. Dalam tahapan ini berlangsung interaksi antara BPS dan Perangkat Daerah 

penyelenggara kegiatan. Pemeriksaan dilakukan melalui aplikasi Romantik Online dan 

penyelenggara kegiatan juga dapat mengetahui progres pemrosesan rekomendasi 

kegiatan yang diajukan. Pengguna layanan memperbaiki formulir sesuai catatan dan 

perbaikan yang diberikan petugas layanan.  

3. Petugas layanan BPS mengesahkan formulir rancangan kegiatan statistik yang layak. 

Petugas layanan menerbitkan surat rekomendasi dan mengirimkan ke pengguna 

layanan. Rekomendasi diberikan berupa surat rekomendasi yang dilengkapi dengan 

nomor rekomendasi. 

4. Perangkat Daerah selanjutnya dapat mulai melaksanakan kegiatan statistik sektoral 

dengan mengikuti rekomendasi yang diberikan oleh pihak BPS. 

5. Perangkat Daerah menyerahkan hasil kegiatan dalam bentuk publikasi dan metadata 

yang disebarluaskan atau dapat dimanfaatkan oleh pihak lain. Kemudian hasil kegiatan 

tersebut dapat diserahkan kepada BPS selambat ï lambatnya 30 hari sebelum 

disebarluaskan kepada pihak lain. 
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II.  Login 
Layanan Rekomendasi Kegiatan Statistik merupakan salah satu bagian dari Pelayanan 

Statistik Terpadu (PST) BPS, sehingga untuk mengakses Romantik Online, pengguna dapat 

mengakses website PST BPS terlebih dahulu pada alamat https://pst.bps.go.id/. Halaman depan 

website PST BPS dapat dilihat pada gambar dibawah ini : 

 

Adapun untuk dapat mengakses Romantik Online, pengguna dapat menggulirkan 

halaman beranda PST BPS untuk sampai di bagian Layanan seperti pada gambar berikut. 

Selanjutnya, pengguna memilih kalimat ñMinta Rekomendasiò pada submenu Rekomendasi. 

https://pst.bps.go.id/
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Setelah itu pengguna akan diarahkan menuju halaman login dengan tampilan seperti 

gambar berikut. Sejak 7 Agustus 2020, aplikasi Romantik Online menerapkan Single Sign On 

(SSO) yang terintegrasi dengan sistem layanan PST BPS lainnya. Adapun bagi K/L/I/D yang 

sudah pernah terdaftar atau memiliki akun Romantik Online, agar dapat melakukan registrasi 

Akun pada SSO dengan menggunakan e-mail yang sama dengan sebelumnya. 

 

Bagi pengguna yang belum memiliki akun PST BPS dapat mendaftar dengan klik pada 

tulisan ñDaftar Disiniò. Setelah itu pengguna akan diarahkan untuk mengisi form registrasi 

seperti terlihat pada gambar. Isian yang diberi tanda bintang merupakan isian yang wajib 

diisikan. Setelah pengguna selesai mengisi form registrasi lalu klik tombol ñRegistrasi Akunò 

untuk mendaftar akun pengguna. 
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Sesudah memiliki akun, pengguna melakukan login untuk mengakses Romantik 

Online. Pengguna kemudian dapat melakukan login dengan memasukkan username dan 

password. Lalu pengguna akan diminta untuk melengkapi informasi pengguna pada saat 

mengakses login pertama kali dalam form seperti pada gambar. 
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Secara garis besar, pengguna dibedakan menjadi : 

1. Umum : pengguna yang tidak memerlukan akun untuk login pada aplikasi. Pengguna ini 

hanya dapat mengakses informasi tentang tata cara rekomendasi kegiatan statistik, melakukan 

pencarian terhadap kegiatan statistik yang mendapat rekomendasi dari BPS, serta dapat melihat 

daftar pertanyaan yang sering ditanyakan oleh pengguna lain. 

2. Pengguna instansi pemerintah : yaitu pengguna yang terdaftar di aplikasi sebagai instansi 

pemerintah. Instansi pemerintah penyelenggara kegiatan statistik sektoral diwajibkan 

mendaftar di aplikasi sebelum mengajukan rancangan kegiatan statistiknya secara online. 

Pengguna instansi pemerintah dapat melihat informasi tata cara rekomendasi kegiatan statistik, 

mengajukan rekomendasi, serta melihat dan membuat pertanyaan. 

3. Pengguna BPS (operator) : pengguna yang terdaftar di aplikasi sebagai operator BPS. 

Pengguna BPS ini adalah pegawai organik di BPS Pusat, BPS Provinsi, dan BPS 

Kabupaten/Kota. 

 

III.  Halaman Depan / Beranda 

 

 

 

Pada bagian atas halaman Beranda terdapat Menu yang berisi 5 (lima) menu di bagian 

kanan atas dan 2 (dua) menu di bagian tengah. Menu pada bagian kanan terdapat menu 

Beranda, Rekomendasi Terbit, Panduan, Daftar Pengajuan, dan Profil. Menu bagian kanan 

terdapat menu Daftar/Login. Menu di bagian tengah adalah Ajukan Rekomendasi dan menu 

info lebih lanjut.  
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Penjelasan menu tersebut adalah sebagai berikut: 
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IV.  Pengajuan Romantik 

Menu daftar pengajuan dilakukan setelah profil pengguna dilengkapi. Pengguna 

layanan dapat melakukan pengajuan kegiatan rekomendasi kegiatan statistik dapat dilakukan 

melalui menu daftar pengajuan dilanjutkan dengan melakukan klik menu ajukan rekomendasi.  

 

Selanjutnya, aplikasi Romantik akan menampilkan formulir pengajuan rekomendasi 

kegiatan statistik sebagaimana gambar di bawah ini. 
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Pengisian formulir pengajuan rekomendasi kegiatan statistik dilakukan mulai dengan 

pengisian judul hingga selesai dan melakukan unggah berkas pendukung dari kegiatan statistik 

yang diajukan dapat berupa proposal kegiatan, kerangka acuan kerja (KAK), draft buku 

panduan, draft kuesioner, dan lainnya. Berkas pendukung akan digunakan oleh pemeriksa 

pengajuan rekomendasi kegiatan statistik. 

Pada menu di kanan bawah yaitu selanjutnya merupakan menu untuk simpan dan melanjutkan 

ke blok selanjutnya, yakni pengisian formulir pengajuan kegiatan statistik sektoral hingga 

selesai. Pengisian dan penjelasan isian digambarkan alurnya sebagai berikut: 

1. Pengisian Judul dan Cara Pengumpulan Data 

  

2. Pengisian Penyelenggara Kegiatan Statistik Sektoral 
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3. Pengisian Penanggung Jawab Kegiatan 

 

 

 

4. Pengisian Perencanaan dan Persiapan 
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5. Pengisian Desain Kegiatan 

 

 

6. Pengisian Desain Kegiatan 
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7. Pengisian Desain Sampel (Hanya untuk Kegiatan Survei) 
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8. Pengisian Pengumpulan Data 
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9. Pengisian Pengolahan dan Analisis Data 
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10. Pengisian Diseminasi Hasil 

 

 

 

11. Pengisian Berkas Pendukung 

 

 

 














































































































